INSTRUCTIUNI GENERALE — IMPORT DATE N SAGA

1. Salvarea bazei de date

Accesati meniul Administrare > Intretinere bazi de date si apisati START pentru salvarea
bazei de date inainte de import.

2. Importul fisierelor XML/DBF

Mergeti la Diverse > Import date > Import date din fisiere .xml/.dbf, selectati locatia
fisierelor si importati-le in ordinea In care apar in lista.

Nu creati articole noi. Dacd apare mesaj pentru articol nou, apasati Renunta si continuati
importul. La final, inchideti fereastra.

3. Validarea documentelor
Dupa import, verificati si validati toate documentele: intrari si iesiri.
4. Import fisiere Registru de casa

Fisierele cu denumirea I <data>.xml sau P_<data>.xml contin incasari si plati. Acestea se
importa doar dupa validarea completa a intrarilor si iesirilor, accesind Registru de casa >
Import din XML.

Pasii detaliati de operare:

1. Verificati si validati intrarile.

2. Verificati si validati iesirile.

o Introduceti numarul bonurilor pentru Z-uri.

o Acordati atentie vanzarilor de servicii si facturilor emise pe baza bonurilor
fiscaleS acestea vor apadrea pe randuri separate, de genul <nr.Z>/1, <nrZ>/SGR1
si asemenea, sunt corecte, va informeaza si totdata corecteaza valorile, trebuie
doar sa le validati dupa verificarea sumelor.Reglarea celor negative se face din
perechea pozitiva, dupa validarea perechei pozitive.

o Facturile emise 1n baza bonului fiscal(corectate prin modul aratat) si corectiile
emise pe baza bonului fiscal se incaseaza pe contul 473(atat sumele positive, cat
si cele negative, astfel plus+minus=0 si nu afecteaza rulajul sau soldul 473).



3. Import incasari si plati:
o Facturile trebuie imperecheate corect cu Incasarile/platile.
o Contul corespondent de client trebuie sa corespunda celui folosit la validarea
iesirilor.
o Pentru incasarile cu cardul, folositi contul 5125 — acelasi cont se va folosi si In
extrasul de cont.

4. Verificare sold client VANZARI NENOMINALIZATE (sau alt cont setat):
o Acesta trebuie sa aibd sold zero zilnic sau cel tarziu la sfarsitul lunii.

Monografie contabila:

e 4111.VN = 707, 4427 —vanzare cu bon fiscal (raport Z)

e 5311 = 4111.VN — incasare cu numerar

e 5125 = 4111.VN —incasare cu card

e 5121 = 5125 —1ncasare POS magazin (extras cont POSbancar)

Modificarea cotei de TVA, trecerea la noile cote 21% si 11%

e Creati gestiunile corespunzatoare noilor cote de TVA in SAGA, cu analiticele aferente.

o Trimiteti fisierele Gestiuni si Plan de conturi si solicitati actualizarea aplicatiei
ExportSaga la v1.1.5(cel putin).

e Nu se poate configura exportul daca noile gestiuni si conturi nu sunt setate.

o Daca schimbarea cotei este la 31.07, se va exporta pana la 30.07 si apoi se va astepta
completarea gestiunilor.

Atentionari suplimentare:

o Daca la import apar ferestre cu mesaje, cititi-le inainte sd apdsati orice, apoi luati decizii
corecte. Dacd nu puteti decide, informati-va si renuntati pand va lamuriti.

e Daca exista coduri duplicate de clienti/furnizori, notati codurile (atat cel vechi, cat si
cel nou creat), si efectuati modificarea dupa import.

o Fisierul de plati (registru de casd) se importa doar dupa validarea completa a intrarilor.



